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 Ziel und Zweck 
Die Verfahrensanweisung regelt die Erstellung von Jahresberichten im Suchthilfezentrum. 

2. Geltungs- und Verantwortungsbereich 
Die Verfahrensanweisung gilt für das Suchthilfezentrum. Verantwortlich für die Durchführung ist die Leitung Soziale Dienste in Zusammenarbeit mit den Mitarbeiter*innen der einzelnen Bereiche. 

3. Beschreibung 
Für das Suchthilfezentrum wird ein Jahresbericht (Tätigkeitsbericht) zum Vorjahr erstellt. Die jeweilige Abteilung verfasst den entsprechenden, einrichtungsbezogenen Teil. Der Bericht enthält grundlegende Informationen zur Einrichtung, Tätigkeiten, Aktivitäten, Statistikteil u.ä. aus dem Vorjahr. 

4. Mitgeltende Unterlagen 
·  Klient*innenakten für statistische Angaben. 

5. Qualitätsaufzeichnung 
·  Tätigkeitsbericht des Suchthilfezentrums im DRK-Kreisverband 

·  Berichts- und Informationsheft des DRK 
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